
 

    

 

Międzynarodowa współpraca się opłaca. Edycja 2. 

Granty na komponent współpracy ponadnarodowej w projektach z Programów Regionalnych województwa 
wielkopolskiego, zachodniopomorskiego, lubuskiego, kujawsko-pomorskiego, warmińsko-mazurskiego, pomorskiego 
(regiony I) 

Projekt grantowy współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach programu Fundusze 
Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027 

Katalog wydatków kwalifikowanych w ramach grantu – zestawienie standardów i cen 

Niniejsze zestawienie określa przykładowe i najczęściej występujące koszty kwalifikowane z grantu, opiera się na katalogu 
wydatków kwalifikowanych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego 2021-2027. Zestawienie nie jest 
katalogiem zamkniętym. W przypadku wydatków nie ujętych w zestawianiu Beneficjent/Grantobiorca powinien określić koszt w 
oparciu o 3 porównane oferty cenowe u co najmniej trzech potencjalnych dostawców towarów lub usługodawców (o ile na rynku 
istnieje trzech potencjalnych wykonawców). Rozeznanie rynku powinno być udokumentowane, a jego wyniki opisane we Wniosku o 
grant - sekcja F, pole 13.1. Sposób szacowania i uzasadnienie poszczególnych wydatków. 

 

Lp. Towar/Usługa Standard – warunki kwalifikowania wydatku Maksymalna cena Dodatkowe zalecenia 

1. Dodatek 
zadaniowy/ 
dodatek do 
wynagrodzenia 

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfiką realizowanego 
działania w ramach grantu (np. działanie związane z opracowaniem i/lub 
wdrażaniem nowego rozwiązania); 

- przyznawany osobom zaangażowanym merytorycznie w wypracowanie i/lub 
wdrażanie nowego rozwiązania w związku z realizacją zadań i działań w 
ramach grantu, co do zasady nie mieszczących się w dotychczasowych 
obowiązkach na danym stanowisku pracy, powinien dotyczyć zadań 
dodatkowych, wykraczających poza te przewidziane w podstawowym zakresie 
obowiązków danej osoby, co powinno zostać wyrażone w formie pisemnej, 

do 40 % wynagrodzenia - W sytuacji wykonywania 
zadań w kilku projektach w 
ramach Programu FERS w 
tym samym czasie, 
personelowi projektu powinien 
być przyznawany jeden 
rodzajowo dodatek (dodatek 
dotyczący wykonywania zadań 
w projekcie/projektach FERS). 
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- nie dotyczy personelu administracyjnego Grantobiorcyi partnerów krajowych 
(jeśli dotyczy), odpowiedzialnego za zarządzanie i administrację, w tym 
zarządzanie grantem, projektem regionalnym rozszerzanym o komponent 
współpracy ponadnarodowej (wydatki na administrację są niekwalifikowane w 
ramach grantu);  

- nie dotyczy personelu merytorycznego i administracyjnego podmiotu 
zagranicznego, z którym Grantobiorcą podjął współpracę w ramach grantu 
(żadne wydatki podmiotu zagranicznego nie są finansowane w ramach grantu, 
bezkosztowy udział). 

- Przekroczenie limitu 40% 
uzasadnione będzie wtedy gdy 
będzie wynikać z aktów prawa 
powszechnie obowiązującego, 
o ile stanowią one o 
maksymalnej wysokości 
dodatku dla danej grupy 
zawodowej (tak jest w 
przypadku przepisów o 
szkolnictwie wyższym; 
przepisy te wraz ze specyfiką 
zatrudnienia tej grupy 
zawodowej uzasadniają 
przyjęcie wyższego poziomu 
dodatku, tj. do 80% 
wynagrodzenia 
podstawowego). 

- Maksymalny poziom 
kwalifikowalności dodatku nie 
jest określony w Wytycznych, 
ale z uwagi na charakter 
„dodatku do wynagrodzenia” – 
nie powinien przekraczać 40% 
wynagrodzenia 
podstawowego, które należy 
rozumieć zgodnie 
regulaminem wynagradzania w 
danej instytucji/firmie. 
Obejmuje ono składniki 
wynagrodzenia stanowiące 
podstawę do wyliczenia 
wysokości dodatku, zgodnie z 
obowiązującymi przepisami 

2. Wynagrodzenie 
specjalisty/ 

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfiką realizowanego 
działania w ramach grantu (np. działanie związane z opracowaniem i/lub 
wdrażaniem nowego rozwiązania); 

Stawka godzinowa lub 
miesięczne wynagrodzenia 
uzależniona od rodzaju i 

Stawka wyrażona w kwocie 
brutto dotyczy godziny 
zegarowej pracy. 
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eksperta/ 
konsultanta 

- przyznawane osobom zaangażowanym przez Grantobiorcę w ramach umowy 
cywilnoprawnej lub umowy o pracę do realizacji zadań i działań merytorycznych 
w ramach grantu, tj. wypracowania i/lub wdrożenia nowego rozwiązania do 
praktyki Grantobiorcy. 

zakresu prac specjalisty/ 
eksperta/ konsultanta.  

Wynagrodzenie w ramach 
umowy o pracę wyrażone w 
kwocie brutto brutto dotyczy 
wymiaru etatu w miesiącu. Co 
do zasady powinno 
odpowiadać wynagrodzeniom 
stosowanym przez podmiot 
Grantobiorcy na analogicznych 
stanowiskach lub 
wymagających analogicznych 
kompetencji. 

3. Delegacje 
służbowe 

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfiką realizowanego 
działania w ramach grantu (np. zagraniczna wizyta studyjna); 

- wydatek kwalifikowalny wyłącznie w przypadku osób zaangażowanych przez 
Grantobiorcę do realizacji zadań i działań w ramach grantu w związku z 
wypracowywaniem nowego rozwiązania (kwalifikowalne są wydatki związane 
np. z podróżą zagraniczną do kraju/siedziby podmiotu zagranicznego);  

- nie dotyczy personelu administracyjnego Grantobiorcy i partnerów krajowych 
(jeśli dotyczy); 

- nie dotyczy personelu merytorycznego i administracyjnego podmiotu 
zagranicznego, z którym Grantobiorcą podjął współpracę w ramach grantu 
(żadne wydatki podmiotu zagranicznego nie są finansowane w ramach grantu, 
bezkosztowy udział). 

Wysokość wydatku powinna być zgodna ze stawkami  
wynikającymi z rozporządzenia MINISTRA RODZINY I  
POLITYKI SPOŁECZNEJ z dnia 25 października 2022 r.  
zmieniającego rozporządzenie w sprawie należności  
przysługujących pracownikowi zatrudnionemu w  państwowej 
lub samorządowej jednostce sfery  budżetowej z tytułu podróży 
służbowej. 

 

4. Nocleg za 
granicą  

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfiką realizowanego 
działania w ramach grantu (np. zagraniczna wizyta studyjna); 

- możliwość zagwarantowania noclegu dotyczy wyłącznie osób 
zaangażowanych przez Grantobiorcę do realizacji zadań i działań w ramach 
grantu w związku z wypracowywaniem nowego rozwiązania (np. w związku z 
podróżą zagraniczną do kraju/siedziby podmiotu zagranicznego);  

- wydatek kwalifikowalny, o ile działanie w ramach grantu (np. wizyta studyjna) 
trwa co najmniej 2 dni; 

- obejmuje nocleg w miejscu noclegowym o standardzie hotelu maksymalnie 3* 
wraz ze śniadaniem, przy czym istnieje możliwość szerszego zakresu usługi, o 

Koszt powinien być zgodny z 
Rozporządzeniem MINISTRA 
RODZINY I POLITYKI 
SPOŁECZNEJ z dnia 25 
października 2022 r. 
zmieniającym rozporządzenie 
w  sprawie należności 
przysługujących pracownikowi  
zatrudnionemu w państwowej 
lub  samorządowej jednostce 

Zaleca się zachowanie 
zgodności z zasadą 
zrównoważonego rozwoju 
poprzez kwaterowanie 
uczestników działań w 
miejscu, gdzie dojazd możliwy 
jest za pomocą publicznego 
środka transportu, możliwie jak 
najbliżej miejsca realizacji 
działań w ramach grantu. 
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ile mieści się w określonej standardem cenie rynkowej i jest to uzasadnione 
celami grantu; 

- obejmuje nocleg dla 1 osoby w pokoju 1-osobowym. 

sfery  budżetowej z tytułu 
podróży służbowej. 

5. Nocleg w kraju1 - wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfiką realizowanego 
działania w ramach grantu; 

- możliwość zagwarantowania noclegu dotyczy wyłącznie osób 
zaangażowanych przez Grantobiorcę do realizacji zadań i działań w ramach 
grantu w związku z wypracowywaniem i/lub wdrożeniem nowego rozwiązania, 
którzy posiadają miejsce zamieszkania w miejscowości innej niż ta 
miejscowość, w której odbywają się działania w ramach grantu (np. spotkania, 
konsultacje, szkolenia wdrożeniowe);  

- wydatek kwalifikowalny, o ile wsparcie (np. szkolenie, spotkanie) dla tej samej 
grupy osób trwa co najmniej 2 dni, z zastrzeżeniem, że w przypadku wsparcia 
trwającego nie dłużej niż jeden dzień wydatek kwalifikowalny w sytuacji, gdy 
miejsce prowadzenia działań jest oddalone od miejsca zamieszkania osoby w 
niej uczestniczącej o więcej niż 50 km (droga publiczną, a nie w linii prostej), a 
jednocześnie wsparcie zaczyna się przed godziną 9.00 lub kończy się po 
godzinie 17.00, chyba że nie ma dostępnego dojazdu publicznymi środkami 
transportu; 

- obejmuje nocleg w miejscu noclegowym o standardzie hotelu maksymalnie 3* 
wraz ze śniadaniem, przy czym istnieje możliwość szerszego zakresu usługi, o 
ile mieści się w określonej standardem cenie rynkowej i jest to uzasadnione 
celami grantu; 

- obejmuje nocleg dla 1 osoby w pokoju 1-osobowym 

Koszt powinien być zgodny z 
Rozporządzeniem MINISTRA 
RODZINY I POLITYKI 
SPOŁECZNEJ z dnia 25 
października 2022 r. 
zmieniającym rozporządzenie 
w  sprawie należności 
przysługujących pracownikowi  
zatrudnionemu w państwowej 
lub  samorządowej jednostce 
sfery  budżetowej z tytułu 
podróży służbowej. 

Zaleca się zachowanie 
zgodności z zasadą 
zrównoważonego rozwoju 
poprzez kwaterowanie 
uczestników działań w 
miejscu, gdzie dojazd możliwy 
jest za pomocą publicznego 
środka transportu, możliwie jak 
najbliżej miejsca realizacji 
działań w ramach grantu. 

6. Wynajem sali 
szkoleniowej/ 
konferencyjnej 

 - wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfiką realizowanego 
działania w ramach grantu (np. realizacja spotkań, grupowych konsultacji 

Cena uzależniona od  liczby 
osób, rodzaju  spotkania i 

N/d 

 
1 Nie dotyczy noclegów rozliczanych w ramach kosztów delegacji; w takim przypadku koszty przysługujące z tytułu podróży służbowych powinny być zgodne z 
rozporządzeniem MINISTRA RODZINY I POLITYKI SPOŁECZNEJ z dnia 25 października 2022 r. zmieniającym rozporządzenie w sprawie należności przysługujących 
pracownikowi zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży służbowej.  
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na potrzeby 
realizacji 
działań 
Grantobiorcy 
(spotkania, 
konsultacje, 
warsztaty, 
szkolenia)  

- wyposażenie 
techniczne sali 

zespołu specjalistów/ekspertów ds. nowego rozwiązania, warsztaty/szkolenia 
wdrożeniowe); 

- w przypadku wynajmu sal należy przestrzegać wymogów związanych z 
dostępnością ujętych w standardzie architektonicznym, szkoleniowym 
stanowiących zał. nr 2 do Wytycznych. 

UWAGA: w ramach grantu niekwalifikowalne są koszty działań i wsparcia 
uczestników projektu regionalnego rozszerzanego o komponent współpracy 
ponadnarodowej oraz działania o charakterze promocyjnym. 

zakresu realizowanych 
działań w ramach grantu. 

7. Zakup 
materiałów dla 
uczestników 
działań w 
ramach grantu 
(spotkania, 
konsultacje, 
warsztaty, 
szkolenia)  

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfiką realizowanego 
działania w ramach grantu; 

- wydatek kwalifikowalny, o ile przewidziane są w ramach realizowanego grantu 
spotkania/konsultacje/szkolenia/warsztaty (np. mają bezpośredni związek z 
procesem wdrażania nowego rozwiązania wypracowanego w ramach grantu); 

- w przypadku przygotowania materiałów w formie cyfrowej należy zapewnić ich 
dostępność zgodnie ze standardem info-promo., szkoleniowym, stanowiących 
zał. nr 2 Wytycznych. 

UWAGA: nie są kwalifikowalne tzw. gadżety o charakterze promocyjnym oraz 
materiały dla uczestników projektu regionalnego rozszerzanego o komponent 
współpracy ponadnarodowej, jeśli nie mają bezpośredniego związku z 
procesem wdrażania nowego rozwiązania wypracowanego w ramach grantu. 

Cena uzależniona od rodzaju 
realizowanych działań w 
ramach grantu 

Zaleca się: 

- zachowanie zgodności z 
zasadą zrównoważonego 
rozwoju poprzez ograniczenie 
przekazywania materiałów w 
wersji papierowej na rzecz 
materiałów udostępnianych w 
formie elektronicznej. 

- w przypadku konieczności  
przygotowania materiałów dla 
uczestników zaleca się  
stosowanie papieru z  
recyklingu oraz innych  
produktów wyprodukowanych 
z materiałów 
biodegradowalnych. 

8. Przerwa 
kawowa 

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfiką realizowanego 
działania w ramach grantu (np. realizacja spotkań, grupowych konsultacji 
zespołu specjalistów/ekspertów ds. nowego rozwiązania, warsztaty/szkolenia 
wdrożeniowe; 

- wydatek kwalifikowalny, o ile forma działania, w ramach której ma być 
świadczona przerwa kawowa dla tej samej grupy osób w danym dniu trwa co 
najmniej 2 godziny lekcyjne; w przypadku, gdy wsparcie dla tej samej grupy 
osób w danym dniu trwa powyżej 6 godzin lekcyjnych (tj. 6 x 45 minut) istnieje 

Jednorazowa – 49 zł 

Ciągłą – 81 zł 

N/d 
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możliwość zapewnienia drugiej przerwy kawowej (nie dotyczy przypadku, gdy 
przewidziany jest zimny bufet) lub przerwy ciągłej; 

- obejmuje kawę, herbatę, wodę (w szklanych butelkach lub woda z 
dystrybutorów wody pitnej serwowana w szklanych dzbankach), mleko, cukier 
lub jego zamiennik, cytrynę, drobne słone lub słodkie przekąski typu paluszki 
lub kruche ciastka lub owoce, przy czym istnieje możliwość szerszego zakresu 
usługi, o ile mieści się w określonej standardem cenie rynkowej; 

- powinna uwzględniać specjalne potrzeby osób (np. wegetariańskie, 
bezglutenowe); 

- jedzenie i napoje serwowane są w naczyniach wielorazowego użytku, do 
ponownego wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; nie jest dozwolone 
używanie plastikowych naczyń lub sztućców; w przypadku wydarzeń w plenerze 
istnieje możliwość wykorzystania naczyń biodegradowalnych. 

9. Lunch / obiad/ 
kolacja 

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfiką realizowanego 
działania w ramach grantu (np. realizacja spotkań, grupowych konsultacji 
zespołu specjalistów/ekspertów ds. nowego rozwiązania, warsztaty/szkolenia 
wdrożeniowe); 

- obejmuje dwa dania (zupa i drugie danie) oraz napój (w szklanych butelkach 
lub woda z dystrybutora wody pitnej w szklanych dzbankach), przy czym istnieje 
możliwość szerszego zakresu usługi, o ile mieści się w określonej standardem 
cenie rynkowej; 

- kwalifikowalny jest posiłek specjalny (np. bezglutenowy, bez laktozy, 
koszerny), w szczególności, jeśli zgłoszone zostały specjalne potrzeby 
uczestników działania w ramach grantu; 

- jedzenie i napoje serwowane są w naczyniach wielorazowego użytku, do 
ponownego wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; nie jest dozwolone 
używanie plastikowych naczyń lub sztućców; w przypadku wydarzeń w plenerze 
istnieje możliwość wykorzystania naczyń biodegradowalnych; 

- w przypadku lunchu/obiadu wydatek kwalifikowalny, o ile wsparcie dla tej 
samej grupy osób w danym dniu trwa co najmniej 6 godzin lekcyjnych (tj. 6 x 45 
minut); 

90 zł N/d 
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- w przypadku kolacji wydatek kwalifikowalny, o ile finansowana jest 
równocześnie usługa noclegowa. 

10. Zimny bufet - wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfiką realizowanego 
działania w ramach grantu (np. realizacja spotkań, grupowych konsultacji 
zespołu specjalistów/ekspertów ds. nowego rozwiązania, warsztaty/szkolenia 
wdrożeniowe); 

- wydatek kwalifikowalny, o ile forma wsparcia, w ramach której ma być 
świadczony zimny bufet dla tej samej grupy osób w danym dniu trwa co 
najmniej 4 godziny lekcyjne (tj. 4 x 45 minut) i nie jest przewidziany 
lunch/obiad/przerwa kawowa; 

- obejmuje kawę, herbatę, napój (w szklanych butelkach lub woda z 
dystrybutorów wody pitnej w szklanych dzbankach), mleko, cukier, cytryna, 
drobne słone lub słodkie przekąski typu paluszki lub kruche ciastka lub owoce, 
kanapki, przekąski koktajlowe, przy czym istnieje możliwość szerszego zakresu 
usługi, o ile mieści się w określonej standardem cenie rynkowej; 

- powinien uwzględniać specjalne potrzeby osób (np. wegetariańskie, 
bezglutenowe); 

- jedzenie i napoje serwowane są w naczyniach wielorazowego użytku, do 
ponownego wykorzystania, np. szklanych lub ceramicznych; nie jest dozwolone 
używanie plastikowych naczyń lub sztućców; w przypadku wydarzeń w plenerze 
istnieje możliwość wykorzystania naczyń biodegradowalnych. 

75 zł N/d 

11. Tłumaczenia  - wydatek zostanie uznany za kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfiką i celami realizowanego działania w ramach grantu; 

- kwalifikowalne wydatki na usługi tłumacza ustnego (np. tłumaczenie konsekutywne w czasie wizyty studyjnej) i tłumaczenia pisemne (np. przekład 
z j. obcego na j. polski dokumentów i materiałów niezbędnych do opracowania nowego rozwiązania we współpracy z podmiotem zagranicznym); 

- koszty wskazane przez Grantobiorcę powinny uwzględniać jednostkę rozliczeniową, tj. w przypadku tłumaczenia konsekutywnego stawka za 
określony blok godzinowy (np. 4-godzinowy, 8-godzinowy), w przypadku tłumaczeń pisemnych – stawka za 1 znormalizowaną stronę tekstu. 

Stawki brutto tłumaczeń pisemnych (1 strona = 1800 znaków) 

Język obcy Stawka za 1 stronę tłumaczenia z j. polskiego na j. obcy Stawka za 1 stronę tłumaczenia z j. obcego na j. polski 

j. angielski 70 zł 60 zł 

j. niemiecki 80 zł 70 zł 



 

 

  
Fundacja Partycypacji Społecznej 

         ul. Polska 15, 60-595 Poznań 
sekretariat@fundacja-spoleczna.pl 

    7642665762 fundacja-spoleczna.pl 

 

S
tr

on
a 

8
 

j. włoski 90 zł 80 zł 

j. hiszpański 90 zł 80 zł 

j. szwedzki 120 zł 110 zł 

j. czeski 105 zł 90 zł 

j. litewski 100 zł 85 zł 

j. fiński 140 zł 130 zł 

j. niderlandzki 110 zł 90 zł 

j. francuski 90 zł 80 zł 
 

12. Usługi 
eksperckie/ 
doradcze/ inne 

- wydatek kwalifikowalny, o ile jest to uzasadnione specyfiką realizowanego 
działania w ramach grantu (np. działanie związane z opracowaniem i/lub 
wdrażaniem nowego rozwiązania do praktyki Grantobiorcy); 

- wydatek obejmuje usługi zewnętrzne dotyczące np. opracowania ekspertyzy 
prawnej, analizy rynkowej kosztów wdrożenia nowego rozwiązania, diagnozy, 
raportu lub innych opinii specjalistycznych, pomocnych przy opracowaniu 
rozwiązania i/lub w procesie wdrażania nowego rozwiązania. 

 

Cena uzależniona od rodzaju 
i zakresu usług. 

N/d 

 

 

 

 

…………………………………   ………………………………………………… 

Miejsce i data zatwierdzenia              podpis 

 


