Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

Miedzynarodowa wspétpraca sie optaca. Edycja 2.

Granty na komponent wspétpracy ponadnarodowej w projektach z Programoéw
Regionalnych wojewédztwa wielkopolskiego, zachodniopomorskiego,
lubuskiego, kujawsko-pomorskiego, warminsko-mazurskiego, pomorskiego

(regiony 1)

Projekt grantowy wspdtfinansowany ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027

Instrukcja wypetniania wniosku o grant

Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o grant sktadanego w
ramach projektu grantowego pt. Granty na komponent wspotpracy ponadnarodowej
w projektach z Programow Regionalnych wojewodztwa wielkopolskiego,
zachodniopomorskiego, lubuskiego, kujawsko-pomorskiego, warminsko-
mazurskiego, pomorskiego (regiony ).

Whiosek o grant nalezy wypetnic elektronicznie korzystajgc z udostepnionego
formularza w formacie pliku WORD (dostepny do edycji). Poszczegolne rozdziaty
instrukcji odpowiadajg kolejnym czesciom i sekcjom formularza wniosku o grant.

Pola we wniosku nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, poprzez stosowanie catych
wyrazow albo ewentualnie skrétéw powszechnie obowigzujgcych w jezyku polskim.

Formularz wniosku o grant podzielony jest na czesci gtbwne oznaczone duzymi
literami alfabetu, sekcje oraz pola oznaczone cyframi arabskimi. Wnioskodawca
wypetnia biate pola w formularzu poprzez wpisanie tresci lub zaznaczenie wybranej
opcji z gotowej listy (oznaczenie wybranej opcji poprze pogrubienie, podkreslenie
lub wstawienie znaku ,x”).

Nalezy wypetni¢ wszystkie wymagane pola w formularzu wniosku.

Nie mozna zmienia¢ lub usuwac nazw czesci, tresci polecen, objasnien wpisanych w
formularzu wniosku (szare pola). Niedopuszczalne jest usuwanie znakéw i logotypow
z wzorow dokumentow.

Whiosek o grant musi by¢ opatrzony pieczecig i podpisany przez osobe/osoby
upowazniong/e do reprezentowania podmiotu Beneficjenta i podejmowania
wigzgcych decyzji/zobowigzan w imieniu podmiotu. Wniosek oraz inne zatgczone
dokumenty mogg by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wypetniony wniosek nalezy przesta¢ na adres e-mailowy anna.zalewska@fundacja-
spoleczna.pl lub skrzynki ePUAP: /FUNDACJAPS/domyslina.
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Czes¢ A - Informacje o podmiotach
1. DANE PODMIOTU BENEFICJENTA WNIOSKUJACEGO O GRANT

1.1 Petna nazwa podmiotu — nalezy wpisa¢ petna nazwe podmiotu
Beneficjenta/Wnioskodawcy zgodnie z nazwg podmiotu Wnioskodawcy wystepujgca
w aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie projektu regionalnego rozszerzanego o
komponent wspétpracy ponadnarodowe;j.

WAZNE!

Whiosek o grant moze ztozy¢ wytgcznie Beneficjent/Wnioskodawca projektu
realizowanego w zakresie celéw szczegétowych a)-l) EFS+ w ramach jednego z
Programéw Regionalnych 2021-2027:

— Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021-2027;

- Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021-2027;

- Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021-2027;

— Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027;

— Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021-2027;

— Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021-2027.

1.2 Forma prawna — nalezy wpisa¢ forme prawng podmiotu (np. fundacja,
mikroprzedsiebiorstwo).

1.3 Forma wlasnosci — nalezy wpisa¢ odpowiednig forme wtasnosci podmiotu
(np. krajowe osoby fizyczne, spotka z ograniczong odpowiedzialnosci, jednostka
samorzadu terytorialnego itp.).

1.4 NIP - nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej w formacie 10-cyfrowym,
nie stosujac mysinikow, spaciji i innych znakéw pomiedzy cyframi.

WAZNE!
Jezeli wniosek o grant sktada Beneficjent bedacy Osobg fizyczng nalezy wpisa¢ NIP
osoby fizycznej lub numer PESEL.

1.5 REGON - nalezy wpisa¢ 9-cyfrowy numer identyfikacyjny REGON.

1.6  Adres siedziby gtéwnej — nalezy wpisaé¢ miejscowos¢, kod pocztowy, ulice,
nr budynku i nr lokalu (jesli dotyczy) wtasciwe dla siedziby Wnioskodawcy.

1.7 Numer telefonu — nalezy wpisa¢ numer telefonu stacjonarnego (z numerem
kierunkowym) lub numer telefonu komérkowego.

1.8  Adres skrzynki ePUAP — nalezy wpisac poprawny adres elektronicznej
skrzynki podawczej ePUAP Whnioskodawcy (jesli dotyczy).

1.9  Adres e-mail — nalezy wpisac¢ poprawny adres skrzynki mailowej
Whioskodawcy.
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1.10 Osoba upowazniona do reprezentowania Beneficjenta — nalezy wpisac
imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania Wnioskodawcy,
podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu Beneficjenta, podpisania umowy o
powierzenie grantu. Nalezy rowniez poda¢ stanowisko, bezposredni numer telefonu i
adres e-mail tej osoby. Jesli osoba reprezentujgca Beneficjenta dziata na podstawie
petnomocnictwa — dokument taki nalezy dotgczy¢ do wniosku o grant.

1.11 Osoba wyznaczona do kontaktéw roboczych ws. wniosku o grant -
nalezy wpisac imie i nazwisko osoby do kontaktéw roboczych, z ktérg kontaktowac
sie bedzie Grantodawca. Powinna to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na
temat sktadanego wniosku o grant i projektu regionalnego. Nalezy rowniez podaé
bezposredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktéw roboczych oraz jej
adres e-mail.

1.12 Wystepowanie pomocy publiczna/pomocy de minimis w odniesieniu do
Beneficjenta — nalezy wskazac czy w odniesieniu do podmiotu Beneficjenta
wystepuje pomoc publiczna/de minimis odpowiadajgc na 2 pytania:

1.12.1 Czy Beneficjent prowadzi dziatalno$¢é gospodarczg lub jest
przedsiebiorca w rozumieniu przepiséw UE?

1.12.2 Czy w ostatnich 3 latach (biezacy rok i 2 poprzednie) korzystat z pomocy
publicznej/pomocy de minimis?

1.12.3 Laczna wartos¢é pomocy de minimis otrzymanej w okresie ostatnich 3 lat
(jesli dotyczy) (w PLN) — nalezy poda¢ wartos¢ pomocy do dwdch miejsc po
przecinku, jesli Beneficjent jg otrzymywat.

WAZNE!

Grantodawca zobowigzany jest przeprowadzi¢ procedure wystepowania pomocy
publicznej/de minimis w odniesieniu do Grantobiorcéw bedgcych przedsiebiorcami w
rozumieniu przepiséw Unii Europejskich, prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarcza, przed
udzieleniem wsparcia w ramach grantéw (przed podpisaniem umowy 0 powierzenie
grantu).

2. DANE PODMIOTU ZAGRANICZNEGO, Z KTORYM NAWIAZANO WSPOLPRACE (1)

21 Petna nazwa podmiotu — nalezy wpisac petna nazwe podmiotu
zagranicznego w jezyku oryginalnym (mozna réwniez w nawiasie poda¢ odpowiednik
nazwy w jezyku polskim, jesli wystepuje). Nie nalezy uzywac skrétéw nazwy,
akronimow.

2.2 Forma prawna — nalezy wpisa¢ forme prawng podmiotu (np. fundacja,
przedsiebiorstwo).

23 Forma witasnosci — nalezy wpisa¢ odpowiednig forme wiasnosci podmiotu
(np. zagraniczne osoby fizyczne, spoétka z ograniczong odpowiedzialnosci itp.).
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24 Numer identyfikacyjny - nalezy wpisa¢ odpowiedni numer identyfikaciji
podatkowej lub numer rejestracyjny wiasciwy dla kraju siedziby podmiotu
zagranicznego.

2.5 Adres siedziby gtéwnej — nalezy wpisac kraj, miejscowos¢, kod pocztowy,
ulice, nr budynku i nr lokalu wtasciwe dla siedziby podmiotu zagranicznego.

2.6 Numer telefonu — nalezy wpisa¢ numer telefonu z miedzynarodowym
prefiksem.

2.7 Adres e-mail — nalezy wpisac¢ poprawny adres skrzynki mailowej podmiotu
zagranicznego.

29 Osoba upowazniona do reprezentowania podmiotu zagranicznego —
nalezy wpisac imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu
zagranicznego, podejmowania wigzgcych decyzji w imieniu podmiotu, w tym
podpisania porozumienia o wspotpracy z Beneficjentem/Wnioskodawca. Nalezy
réwniez poda¢ stanowisko, bezposredni numer telefonu i adres e-mail tej osoby. Jesli
osoba reprezentujgca Beneficjenta dziata na podstawie petnomocnictwa — dokument
taki nalezy dotgczy¢ do wniosku o grant.

210 Dokument potwierdzajacy nawigzanie wspétpracy z podmiotem (zat. nr 1
do wniosku) — nalezy wskaza¢ rodzaj dokumentu potwierdzajgcego nawigzanie
wspotpracy (do wyboru sg dwie opcje: porozumienie o wspotpracy lub list intencyjny)
oraz podac¢ date podpisania dokumentu — date nalezy wpisa¢ w formacie rok —
miesigc — dzien (RRRR-MM-DD).

WAZNE!
Dokument potwierdzajgcy nawigzanie wspoétpracy z podmiotem zagranicznym jest
obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku o grant.

Jesli Beneficjent/Wnioskodawca nawigzat wspétprace z wiecej niz jednym podmiotem
zagranicznym — w formularzu wniosku o grant catg tabele w punkcie 2. DANE
PODMIOTU ZAGRANICZNEGO, Z KTORYM NAWIAZANO WSPOLPRACE nalezy
powieli¢ i wypetnié¢ osobno dla kolejnego podmiotu.

Czesé B - Informacje o projekcie Beneficjenta i koncepcji jego rozszerzenia
3. PROJEKT BENEFICJENTA ROZSZERZANY O KOMPONENT PONADNARODOWY

3.1 Tytut projektu — nalezy podac tytut projektu w petnym brzemieniu, zgodnie z
wnioskiem o dofinansowanie projektu regionalnego, ktory jest rozszerzany o
komponent ponadnarodowy.

3.2 Lider projektu — nalezy podac¢ petng nazwe podmiotu
Beneficjenta/Wnioskodawcy, lidera projektu (przypadku projektéw partnerskich).
Nazwa powinna by¢ tozsama z nazwg wskazang w sekcji A, pole 1.1.
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3.3  Partnerzy projektu (jesli dotyczy) - nalezy podac petng nazwe wszystkich
podmiotéw, ktdrzy sg partnerami/realizatorami projektu regionalnego (jesli dotyczy).

3.4 Program regionalny, w ramach ktérego realizowany jest projekt — nalezy
wskazac¢ na liscie jeden z programow regionalnych, w ramach ktérego finansowany i
realizowanych jest projekt.

3.5 Numer i nazwa dziatania — nalezy poda¢ numer i nazwe
dziatania/poddziatania, w ramach ktérego realizowany jest projekt.

3.6 Obszar tematyczny realizacji projektu — nalezy wskazac na liscie gtéwny
obszar tematyczny, w ramach ktorego realizowany jest projekt. Jezeli projekt
regionalny realizowany jest w ramach kilku obszaréw, nalezy wskaza¢ najwazniejszy,
ktory bedzie powigzany z dziatania planowanymi do realizacji w ramach grantu.

3.7 Cel szczegotowy EFS+, w ktéry wpisuje sie projekt — nalezy wskazaé na
liscie cel szczegotowy EFS+, w ktory wpisuje sie projekt regionalny, uwzgledniajgc
gtéwny obszar tematyczny wskazany w punkcie 3.6. Jezeli projekt regionalny wpisuje
sie w kilka celéw szczegétowych EFS+, nalezy wskaza¢ jeden kluczowy,
najwazniejszy cel, ktéry bedzie powigzany z dziatania planowanymi do realizacji w
ramach grantu.

3.8 Numer umowy o dofinansowanie projektu — nalezy wpisa¢ numer umowy o
dofinansowanie projektu w ramach Programu Regionalnego wskazanego w polu 3.4.

3.9 Nazwa instytucji bedacej strong umowy (IP/IZ) — nalezy wpisa¢ petng
nazwe instytucji, ktora jest strong umowy o dofinansowanie projektu (Instytucja
Posredniczaca lub Instytucja Zarzadzajgca Programem Regionalnym wskazanym w
pkt 3.4).

3.10 Opinia instytucji o rozszerzeniu projektu — nalezy odznaczy¢, jesli
Beneficjent posiada pozytywna opinie nt. rozszerzenia projektu o komponent
wspotpracy ponadnarodowej od instytucji bedgcej strong umowy o dofinansowanie
projektu wskazang w polu 3.9.

WAZNE!

Opinia instytucji musi mie¢ forme pisemnego dokumentu na wzorze opracowanym przez
Grantodawce. Dokument musi by¢ opieczetowany i podpisany przez uprawnione osoby
do reprezentowania Instytucji Zarzgdzajgcej lub Instytucji Posredniczacej dla wtasciwego
Programu Regionalnego, bedacej strong umowy o dofinansowanie projektu Beneficjenta.

Dokument potwierdzajagcy pozytywng opinie instytucji o rozszerzeniu projektu jest
obowigzkowym zatgcznikiem do wniosku o grant.

3.11 Miejsce realizacji projektu — nalezy podac¢ miejsce realizacji projektu
miejscowosc (jesli dotyczy réwniez gmine, powiat) i wojewddztwo.
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3.12 Data rozpoczecia projektu — nalezy poda¢ date rozpoczecia projektu,
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu regionalnego. Date nalezy zapisa¢ w
formacie rok — miesigc — dzien (RRRR-MM-DD).

3.13 Data zakonczenia projektu — nalezy poda¢ date zakonczenia projektu,
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu regionalnego. Date nalezy zapisa¢ w
formacie rok — miesigc — dzien (RRRR-MM-DD).

3.14 Krétki opis projektu [max. 2000 znakéw] — nalezy krotko opisac projekt
regionalny, ktory jest rozszerzany o komponent ponadnarodowy. W opisie powinny
znalez¢ sie informacje o najwazniejszych elementach projektu, zgodnie z wnioskiem
do dofinansowanie: cel projektu, zadania/dziatania realizowane w ramach projektu,
grupa docelowa projektu. Opis powinien liczy¢ nie wiecej niz 2000 znakow.

4. DOSWIADCZENIE BENEFICJENTA W REALIZACJI DZIALAN W OBSZARZE
OBJETYM GRANTEM

W tej czesci wniosku w tabeli nalezy wskazaé zrealizowane projekty/przedsiewziecia,
ktére dotyczg obszaru tematycznego objetego grantem (np. wigczenie i integracja
spoteczna, ochrona zdrowia, edukacja i/lub rynek pracy). W zestawieniu mozna
wykaza¢ maksymalnie 5 projektéw zrealizowanych przez Beneficjenta od stycznia
2021 r. W tabeli w kolumnie nr 2 nalezy podac tytut projektu, a w kolumnie nr 3 opisac
ten projekt, podajgc informacje dotyczace celéw, zadan, osiggnietych
efektow/rezultatow projektu w powigzaniu z obszarem realizacji grantu. Opis
wszystkich projektéw nie powinien liczy¢ wiecej niz 5000 znakow.

WAZNE!
Na podstawie informacji w sekcji 4 oceniane jest doswiadczenie Beneficjenta w realizacji
dziatan w obszarze objetym grantem (kryterium merytoryczne nr 1).

Projekt zrealizowany to zakohczone przedsiewziecie, ktére miato okreslone cele,
zadania/dziatania, harmonogram realizacji i efekty/rezultaty. Beneficjent moze w
zestawieniu wskazac¢ zaréwno projekty finansowane ze srodkéw publicznych, jak i ze
srodkéw prywatnych, o ile realizacja danego projektu moze by¢ udokumentowana przez
Beneficjenta (np. wniosek o dofinansowanie, oferta, umowa itp.).

5. KONCEPCJA ROZSZERZENIA PROJEKTU BENEFICJENTA O KOMPONENT
WSPOLPRACY PONADNARODOWEJ

W tej czesci wniosku nalezy opisac¢ koncepcje rozszerzenie projektu regionalnego
Beneficjenta (wskazanego w sekgji B.3). Opis powinien liczy¢ nie wiecej niz 10000
znakow (uwzgledniajgc wszystkie pola opisowe: 5.1-5.4).

5.1 Cel realizacji grantu (cele rozszerzenia) — nalezy okresli¢
przedmiot/przeznaczenie grantu, cele zwigzane z rozszerzeniem i uzasadnic cel
rozszerzenia w kontekscie celdw projektu realizowanego przez Beneficjenta w
ramach Programu Regionalnego (wskazanego w sekcji B.3).
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5.2 Planowane zadania i dziatania — nalezy opisa¢ planowane zadania i
dziatania zwigzane z rozszerzeniem, w tym wypracowaniem i wdrozeniem nowego
rozwigzania do praktyki dziatania Grantobiorcy we wspétpracy z podmiotem
zagranicznym.

5.3 Efekty rozszerzenia (rezultaty grantu, produkty, ustugi) — nalezy opisac
rezultaty grantu (produkty albo ustugi), uzasadnié, ze zaktadane efekty zwigzane z
rozszerzeniem sg realne do osiggniecia w kontekscie planowanych zadanh i dziatan
we wspoétpracy z podmiotem zagranicznym.

5.4 Uzasadnienie rozszerzenia projektu Beneficjenta (realizacji grantu) —
nalezy uzasadni¢ potrzebe realizacji grantu i rozszerzenie projektu Beneficjenta o
komponent wspétpracy ponadnarodowej w kontekscie celéw, zadan/dziatan, potrzeb
grupy docelowej czy wskaznikow rezultatéw projektu regionalnego.

WAZNE!
Na podstawie informacji w sekcji 5 oceniana jest jakosc¢ i spojnosc zatozen koncepcji
rozszerzenie projektu Beneficjenta i wykorzystania grantu (kryterium merytoryczne nr 2).

6. WARTOSC DODANA WSPOLPRACY Z PODMIOTEM ZAGRANICZNYM

W tej czedci wniosku nalezy opisa¢ wartos¢ dodang wspétpracy z podmiotem
zagranicznym (dotyczy podmiotu lub podmiotéw wskazanego/ych w sekcji A.2) w
ramach grantu i rozszerzenia projektu regionalnego Beneficjenta o komponent
ponadnarodowy. Opis powinien liczy¢ nie wiecej niz 10000 znakéw (uwzgledniajgc
wszystkie pola opisowe: 6.1-6.3).

6.1 Wplyw wspétpracy z podmiotem zagranicznym na jakos¢ i/lub zasieg
produktéw i rezultatéw grantu — nalezy opisa¢ wptyw wspétpracy ponadnarodowej
na jakos¢ lub zasieg efektéw projektu regionalnego (produkty, rezultaty tego
projektu).

6.2 Zakres wspotpracy Beneficjenta z podmiotem zagranicznym w ramach
grantu — nalezy opisa¢ zakres wspotpracy z podmiotem zagranicznym (zakres
przedmiotowy, merytoryczny, obszary tematyczne, formy dzielenia sie wiedzg i
doswiadczeniem.

6.3 Uzasadnienie wspoétpracy z podmiotem zagranicznym — nalezy uzasadni¢
wybor podmiotu zagranicznego uwzgledniajgc jego doswiadczenia i osiggniecia w

WAZNE!
Na podstawie informacji w sekcji 6 oceniana jest warto$¢ dodana wspotpracy z
podmiotem zagranicznym (kryterium merytoryczne nr 3).

Pojecie wartos¢ dodana wspétpracy z podmiotem zagranicznym oznacza, ze dzieki tej
wspotpracy efekty projektu Beneficjenta rozszerzonego o komponent ponadnarodowy
bedg lepszej jakosci lub bedg miaty szerszy zasieg.
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dziedzinie/obszarze powigzanym z nowym rozwigzaniem planowanym do
opracowania w ramach grantu.

Czes¢ C - Informacje o nowym rozwigzaniu wypracowywanym w ramach

grantu
7. CHARAKTERYSTYKA NOWOSCI ROZWIAZANIA

W tej czesci wniosku nalezy opisa¢ nowe rozwigzanie planowane do wypracowania
we wspotpracy z podmiotem zagranicznym (podmiotami zagranicznymi) w ramach
grantu. Opis powinien liczy¢ nie wiecej niz 10000 znakéw (uwzgledniajac wszystkie
pola opisowe: 7.1-7.4).

71 Forma rozwigzania — nalezy opisac¢ forme nowego rozwigzania, ktére
zostanie wypracowane przez Beneficjenta z podmiotem zagranicznym w ramach
grantu (rozwigzanie moze mie¢ np. forme instrumentu, narzedzia, metody dziatania,
podejscia do jakiego$ zagadnienia, problemu czy zjawiska).

7.2 Uzytkownicy rozwigzania — nalezy zdefiniowac i opisa¢ uzytkownikéw
nowego rozwigzania, podmioty, ktére beda mogty zastosowaé nowe rozwigzanie w
swojej praktyce, w dziatalnosci np. na rzecz grup docelowych.

7.3  Zastosowanie rozwigzania — nalezy opisac zastosowanie nowego
rozwigzania w praktyce przez uzytkownikow zdefiniowanych w polu 7.2, w tym opisac
jak Beneficjent/\WWnioskodawca wykorzysta rozwigzanie w swojej dziatalnosci, w
projekcie regionalnym.

7.4 Uzasadnienie nowosci rozwigzania — nalezy opisa¢, na czym polega
nowosc¢ rozwigzania planowanego do wypracowania w ramach grantu, jednoznacznie
wskazujac, ze wypracowane we wspotpracy z podmiotem zagranicznym rozwigzanie
w catosci, czesci lub w okreslonej formie jest nowe w stosunku do rozwigzan
stosowanych obecnie w praktyce uzytkownikoéw, w tym w praktyce podmiotu
Beneficjenta.

WAZNE!
Na podstawie informacji w sekcji 7 oceniana jest nowos¢ rozwigzania wypracowywanego
we wspotpracy z podmiotem zagranicznym (kryterium merytoryczne nr 4).

Nowe rozwigzanie w projekcie rozszerzonym o komponent ponadnarodowy
dofinansowany w ramach grantu, to produkt wypracowany dzieki nawigzaniu wspoétpracy
z podmiotem zagranicznym lub podmiotami zagranicznymi, ktéry w catosci, czesci lub w
okreslonej formie nie wystepuje dotychczas w praktyce podmiotu bedgcego grantobiorca.

8. KONCEPCJA WDROZENIA NOWEGO ROZWIAZANIA DO PRAKTYKI

W tej czesci wniosku nalezy opisac¢ koncepcje wdrozenia do praktyki Beneficjenta
nowego rozwigzania wypracowanego z podmiotem zagranicznym (podmiotami
zagranicznymi) w ramach grantu. Opis powinien liczy¢ nie wiecej niz 5000 znakéw
(uwzgledniajgc wszystkie pola opisowe: 8.1-8.3).
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8.1 Obszarly dziatalnosci Beneficjenta, w ktérym zostanie wdrozone nowe
rozwigzanie — nalezy okresli¢, w jakich obszarach dziatalnosci zostanie wdrozone
rozwigzanie, uwzgledniajgc réwniez wykorzystanie rozwigzania w realizacji projektu
regionalnego rozszerzanego o komponent ponadnarodowy.

8.2 Formy wdrozenia nowego rozwigzania — nalezy okresli¢ i opisa¢ forme
wdrozenia rozwigzania do praktyki, w tym sposéb wdrozenia rozwigzania w ramach
projektu regionalnego. Wdrozenie rozwigzania nastepuje na podstawie decyzji
osob/organéw upowaznionych do podejmowania wigzgcych decyzji w podmiocie
grantobiorcy (np. uchwata, zarzgdzenie). Poza formalnym dokumentem proces
wdrozenia rozwigzania (np. w dziataniach na rzecz grupy docelowej projektu
regionalnego) moze wymagac¢ dodatkowych dziatan, np. organizacji szkolenia dla
personelu, ktéry bedzie postugiwat sie rozwigzaniem w praktyce (instrumentem,
narzedziem, podejsciem).

8.3 Uzasadnienie zatozen i trwato$¢ wdrozenia — nalezy uzasadni¢ wybér form
wdrozenia rozwigzania do praktyki uwzgledniajgc specyfike podmiotu Beneficjenta,
specyfike samego rozwigzania i jego zastosowania, form wdrozenia i wykorzystania
rozwigzania w praktyce przez Beneficjenta.

WAZNE!
Na podstawie informacji w sekcji 8 oceniana jest koncepcja wdrozenia rozwigzania do
praktyki podmiotu Beneficjenta (kryterium merytoryczne nr 5).

Przez wdrozenie nowego rozwigzania w projekcie rozszerzonym o komponent
ponadnarodowy, rozumie sie wykorzystanie przez grantobiorce nowego rozwigzania w
praktyce. Forma wdrozenia jest zalezna od specyfiki grantobiorcy, a takze samego
rozwigzania. Wdrozenie nastepuje na podstawie decyzji oséb/organdéw upowaznionych do
podejmowania wigzgcych decyzji w podmiocie grantobiorcy.

Czesc¢ D — Produkty i rezultaty grantu
9. WSKAZNIKI REALIZACJI GRANTU

9.1. Wskazniki obowigzkowe - nalezy okresli¢ wartos¢ docelowg i sposob
pomiaru trzech wskaznikow obowigzkowych. W tabeli w kolumnie nr 2 podane sg
nazwy tych wskaznikow, w kolumnie nr 3 nalezy wpisac¢ wartos¢ docelowg wskaznika
(dla kazdego wskaznika obowigzkowego minimalna wartos¢ docelowa wynosi 1), w
kolumnie 4 nalezy wpisa¢ zrodto pomiaru i sposob pomiaru wskaznika:

Wskaznik nr 1. Liczba podmiotéw zagranicznych, z ktérymi Grantobiorca podjat
wspotprace w ramach grantu - zrodtem danych do pomiaru wskaznika jest list
intencyjny/porozumienie o wspotpracy z podmiotem zagranicznym; pomiar w
momencie podpisania Umowy o powierzenie grantu.

Wskaznik nr 2. Liczba nowych rozwigzan wypracowanych w ramach grantu
dzieki wspotpracy z podmiotem zagranicznym - zrodtem danych do pomiaru
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wskaznika jest nowe rozwigzanie w formie okreslonej we Whniosku o grant; pomiar w
momencie ztozenia sprawozdania koncowego z realizacji grantu.

Wskaznik nr 3. Liczba nowych rozwigzan wypracowanych w ramach grantu i
wdrozonych do praktyki funkcjonowania podmiotu Grantobiorcy - Zrodtem
danych do pomiaru wskaznika sg kopie dokumentéw potwierdzajgcych wdrozenie
nowego rozwigzania w praktyke funkcjonowania podmiotu Grantobiorcy w formie
okreslonej we Wniosku o grant; pomiar w momencie ztozenia sprawozdania
koncowego z realizacji grantu.

9.2. Wskazniki wkasne Wnioskodawcy — Beneficjent okresla we wniosku o grant
wiasne wskazniki produktu i rezultatu stanowigce wartos¢ dodang wspétpracy
ponadnarodowej oraz wartos¢ dodang w stosunku do projektu realizowanego w
ramach Programu Regionalnego. Sugeruje sie zdefiniowanie przynajmniej jednego
wskaznika wtasnego. W tabeli w kolumnie nr 2 nalezy podac¢ nazwe wskaznika, w
kolumnie nr 3 nalezy wpisa¢ wartos¢ docelowg wskaznika, w kolumnie nr 4 nalezy
wpisac zrédto pomiaru i sposob pomiaru wskaznika.

WAZNE!

Informacje zawarte w sekcji 9 sg pomocne w ocenie koncepcji rozszerzenia projektu
Beneficjenta (kryterium merytoryczne nr 2), powinny by¢ spéjne z informacjami w
sekcjach 5-8.

Whnioskodawca zobowigzuje sie do monitorowania wskaznikow horyzontalnych i
przekazywania informacji do Grantodawcy w celu wykazania ich stanu. Wnioskodawca
zobowigzuje sie réwniez do realizacji przedsiewzie¢ grantowych zgodnie z zasadami
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
oraz rownosci kobiet i mezczyzn, o ktérych mowa w Wytycznych dotyczacych realizacii
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.

Czes¢ E — Harmonogram realizacji grantu

10. TERMINY REALIZACJI GRANTU

W tej czesci wniosku nalezy okresli¢ terminy realizacji grantu z uwzglednieniem
wszystkich zadan i dziatan wymaganych dla osiggniecia celéw grantu (wypracowanie
i wdrozenie nowego rozwigzania), przy czym realizacja grantu musi sie zakonczy¢ na
tyle wczesnie, aby korzysci ptynace z jego realizacji, w tym efekty wspotpracy z
podmiotem zagranicznym, zostaty uwzglednione w projekcie Beneficjenta
realizowanym w ramach Programow Regionalnych 2021-2027, o ktorym mowa w
sekcji 3. Ustalajgc harmonogram realizacji grantu Wnioskodawca powinien
uwzgledni¢ zadania i dziatania merytoryczne oraz czynnosci formalne zwigzane z
koncowym rozliczeniem grantu.

Realizacja grantu nie powinna trwac dtuzej niz 12 miesiecy.

10.1 Data rozpoczecia realizacji grantu — date rozpoczecia nalezy zapisa¢ w
formacie rok — miesigc — dzien (RRRR-MM-DD).
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10.2 Data zakonczenia realizacji grantu — date zakonczenia nalezy zapisa¢ w
formacie rok — miesigc — dzien (RRRR-MM-DD).

WAZNE!

Zakonczenie realizacji grantu nie moze nastgpi¢ pozniej niz termin zakohczenia realizacji
projektu Beneficjenta (wskazany w polu 3.13) realizowanego w ramach Programow
Regionalnych 2021-2027, ktory jest rozszerzany o komponent wspotpracy
ponadnarodowe.

Zakonczenie realizacji grantu musi nastgpi¢ wczesniej niz termin zakonczenia projektu
grantowego Grantodawcy (data zakonczenia projektu grantowego: 30 czerwca 2028 r.).

11. HARMONOGRAM

W tej czesci wniosku nalezy okresli¢ zadania i dziatania planowane do realizacji w
ramach grantu zwigzane z rozszerzeniem projektu Beneficjenta o komponent
wspotpracy ponadnarodowej, wypracowaniem i wdrozeniem nowego rozwigzania do
praktyki.

Nazwa zadania — nalezy wpisa¢ nazwe zadania.

Opis planowanych dziatan - nalezy opisa¢ dziatania planowane do realizacji w
ramach danego zadania.

Terminy realizacji — nalezy okresli¢ terminy realizacji poszczego6lnych zadan.

Rozpoczecie — date rozpoczecia realizacji zadania nalezy zapisa¢ w formacie
rok — miesigc — dzien (RRRR-MM-DD).

Zakonczenie — date rozpoczecia realizacji zadania nalezy zapisa¢ w formacie
rok — miesigc — dzien (RRRR-MM-DD).

WAZNE!
W ramach realizacji grantu Wnioskodawca moze zaplanowaé m.in. dziatania zwigzane z:

1) nawigzaniem wspétpracy z podmiotem zagranicznym (wymiana wiedzy, doswiadczen,
konsultacje nowych pomystow, w tym wizyty studyjne);

2) przygotowaniem/opracowaniem/dopracowaniem nowego rozwigzania we wspotpracy z
podmiotem zagranicznym;

3) wdrozeniem nowego rozwigzania do praktyki funkcjonowania podmiotu bedgcego
Grantobiorca.

W ramach grantu nie przewiduje sie finansowania dziatan o charakterze mobilno$ciowym
(np. dla uczestnikéw projektu regionalnego rozszerzanego o komponent ponadnarodowy).
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Czesc¢ F — Budzet grantu

Budzet grantu jest podstawg oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztéw,
powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych wczesniej zadan i dziatan
zaplanowanych do realizacji we wspotpracy z podmiotem zagranicznym. Budzet
grantu ma postac¢ budzetu zadaniowego, co oznacza, ze Wnioskodawca przedstawia
we wniosku o grant planowane do poniesienia wydatki w podziale na zadania.

12. KALKULACJA KOSZTOW

W tabeli kalkulacji kosztow kazdy wydatek to jeden wiersz. Dla kazdego wydatku
nalezy okresli¢ nazwe zadania (kolumna 2), w ramach ktérego ponoszony jest
wydatek, nazwe kosztu (kolumna 3), jednostke kalkulacji kosztu (kolumna 4, np.
godzina, miesigc), cene jednostkowg (kolumna 5), liczbe sztuk (kolumna 6) oraz
wartos¢ kosztu razem (kolumna 7, cena jednostkowa pomnozona przez liczbe sztuk).

Srodki finansowe z grantu mozna przeznaczy¢ m.in. na sfinansowanie kosztéw
dotyczacych nawigzania przez Wnioskodawce wspétpracy z podmiotem
zagranicznym, koszty wizyt studyjnych oraz koszty zwigzane z
przygotowaniem/opracowaniem nowego rozwigzania i jego wdrozeniem w praktyke
funkcjonowania podmiotu Grantobiorcy.

Wszystkie kwoty w budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do dwdch miejsc po
przecinku). Wydatki w walucie obcej ponoszone poza terytorium kraju (np. koszty
podrézy zagranicznych do kraju/siedziby podmiotu zagranicznego w ramach wizyty
studyjnej) musza by¢ przeliczone wg miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany
walut stosowanego przez KE' na miesigc, w ktorym sktadany jest wniosek o grant.

Katalog wydatkow kwalifikowalnych w ramach grantu zawiera zatgcznik nr 6 do
Procedur grantowych). Podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym.

WAZNE!
Kwalifikowalne sg wytgcznie koszty poniesione przez samego Grantobiorce.

Grantobiorca nie moze refundowacé z grantu zadnych kosztéw podmiotu zagranicznego
poniesionych w zwigzku z realizacjg przedsiewziecia grantowego.

Srodki z grantu nie mogg byé przeznaczone na koszty posrednie, w tym administracyjne
podmiotu Grantobiorcy, partneréw krajowych projektu Grantobiorcy czy podmiotow
zagranicznych.

Grantobiorcy sg podmiotami otrzymujgcymi wsparcie i nie mogg udziela¢ wsparcia z
grantu innym podmiotom i/lub osobom (np. grupom docelowym projektéw rozszerzanych
o0 komponent ponadnarodowy, partnerom krajowym tego projektu, przedstawicielom
podmiotu zagranicznego, z ktérym zostang nawigzane relacje na rzecz realizacji grantu i
wypracowania nowego rozwigzania).

L https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/informationcontractors-
and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en
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13. UZASADNIENIE WYDATKOW Z GRANTU
W tej czesci wniosku nalezy uzupetni¢ informacje o wydatkach ponoszonych z grantu

13.1. Sposéb szacowania i uzasadnienie poszczegélnych wydatkéw - w polu
nalezy opisac planowane wydatki z grantu, sposob w jaki zostaty oszacowane koszty
oraz uzasadnic¢ zasadnosc¢ i niezbednosc¢ poniesienia danego wydatku. W
szczegolnosci nalezy opisac i uzasadni¢ wydatki nie ujete w Katalogu wydatkéw
kwalifikowanych w ramach grantu (zatacznik nr 6 do Procedur grantowych), mogace
budzi¢ watpliwosci na etapie oceny wniosku o grant. Opisy w tym polu powinny liczy¢
nie wiecej niz 12000 znakdw.

W przypadku kosztéw wynagrodzeh personelu Wnioskodawcy/Grantobiorcy, ktory
zostanie zaangazowany merytorycznie w wypracowanie i/lub wdrazanie nowego
rozwigzania w zwigzku z realizacjg zadan i dziatan w ramach grantu, nalezy wskazac¢
forme zaangazowania (stosunek pracy, samozatrudnienie, osoby wspétpracujgce w
ramach umow cywilnoprawnych) i szacunkowy wymiar czasu pracy zaangazowanych
os6b (wymiar etatu, liczba godzin). Wysoko$¢ proponowanego wynagrodzenia nalezy
uzasadni¢ odnoszgc sie do zwyczajowej praktyki wynagradzania w podmiocie
Beneficjenta osob zatrudnionych na analogicznych stanowiskach, przepiséw prawa
pracy lub statystyki publicznej wskazujgcej na adekwatnos¢ proponowanej wysokosci
wynagrodzenia.

13.2. Ustugi zlecone w ramach grantu — w polu nalezy opisa¢ wydatki zwigzane z
realizacjg ustug i innych czynnosci przez wykonawcéw zewnetrznych na rzecz
Beneficjenta/Grantobiorcy, jesli zostaty zaplanowane. W tej kategorii wydatkéw mogg
znalez¢ sie koszty ustug hotelowych, ttumaczenia, koszty ekspertyz zewnetrznych,
koszty zleconych badan, cateringu itp. Opisy w tym polu powinny liczy¢ nie wiecej niz
4000 znakéw.

Wydatkowanie srodkoéw z grantu jest podporzgdkowane wtasciwym przepisom, w tym
zasadom dotyczgcym udzielania zamowien zaréwno w drodze ustawy PZP, jak na
podstawie zasad okreslonych w procedurach projektu grantowego. Wstepne opisy
przedmiotéw zamdwienia oraz szacunkowa wartos¢ kazdego zamoéwienia
planowanego do realizacji w ramach grantu, wskazane powinny by¢ juz we wniosku o
grant.

Zakazuije sie udzielania zamowien przez grantobiorce podmiotom powigzanym z
podmiotem grantobiorcy (kapitatowo i/lub osobowo). Aby zapobiec wystgpieniu
konfliktéw intereséw pomiedzy grantobiorcg a wykonawcg, Grantodawca bedzie
weryfikowat spetnienie ww. wymogu na podstawie dostepnych danych (np. KRS,
CEID).

13.3. Dodatkowe informacje — w tym polu mozna zamiescic inne, dodatkowe
informacje mogace mie¢ znaczenie przy ocenie wniosku o grant. Opisy w tym polu
powinny liczy¢ nie wiecej niz 6000 znakdw.
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WAZNE!

Informacje zawarte w czes¢ E i F sg brane pod uwage w ocenie prawidtowosci
harmonogramu i budzetu grantu (kryterium merytoryczne nr 6).

Wszystkie koszty finansowane z grantu muszg spetnia¢ wymogi Wytycznych dotyczacych
kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.

Czes¢ G — Oswiadczenia i zalgczniki

W tej czesci wniosku Whnioskodawca sktada oswiadczenie dot. podatku VAT (14.1.
Deklaracja VAT) wraz z uzasadnieniem (14.2 Uzasadnienie podstawy
naliczenie/nienaliczenia podatku VAT w budzecie) oraz oswiadczenia w sekcji 15, do
ztozenia ktérych Wnioskodawca jest zobowigzany przepisami krajowymi (m.in.
ustawa wdrozeniowa, o finansach publicznych).

Przy oswiadczeniach 15.1-15.5 nalezy oznaczy¢ odpowiedz ,TAK”, poprzez
wstawienie znaku ,x” w kratke, pogrubienie, podkres$lenie.

WAZNE!

Oswiadczenie zawarte we wniosku o grant sg sktadane przez Wnioskodawce pod
rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych oswiadczen.

Oswiadczenia nabierajg mocy wigzgcej po ztozeniu podpisu pod umowg o powierzenie
grantu (do ktorej zatgczony jest wniosek o grant), co oznacza mozliwosé
wyegzekwowania odpowiedzialnosci karnej wobec sktadajgcego, jesli okaze sie, Zze jego
os$wiadczenie byto fatszywe.

W koncowej czesci wniosku nalezy wskazac¢ zatacznik nr 1 i 2, ktére sg obligatoryjne i
dotgczane sg przez Wnioskodawce do sktadanego wniosku o grant.

W sytuacji, gdy osoba sktadajgca podpis pod wnioskiem o grant dziata na podstawie
petnomocnictwa, nalezy dotgczy¢ stosowny dokument (zatgcznik nr 3).

Przed ztozeniem wniosek nalezy go opatrze¢ datg wypetnienia, podbi¢ pieczecig i podpisaé
przez osobe reprezentujgcg Wnioskodawce. Wniosek moze by¢ rowniez podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.
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