
    

 

Międzynarodowa współpraca się opłaca. Edycja 2. 

Granty na komponent współpracy ponadnarodowej w projektach z Programów 
Regionalnych województwa wielkopolskiego, zachodniopomorskiego, 
lubuskiego, kujawsko-pomorskiego, warmińsko-mazurskiego, pomorskiego 
(regiony I) 

Projekt grantowy współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju 
Społecznego 2021-2027 

Instrukcja wypełniania wniosku o grant 

Wprowadzenie 

Niniejsza instrukcja ma na celu ułatwienie wypełniania wniosku o grant składanego w 
ramach projektu grantowego pt. Granty na komponent współpracy ponadnarodowej 
w projektach z Programów Regionalnych województwa wielkopolskiego, 
zachodniopomorskiego, lubuskiego, kujawsko-pomorskiego, warmińsko-
mazurskiego, pomorskiego (regiony I).  

Wniosek o grant należy wypełnić elektronicznie korzystając z udostępnionego 
formularza w formacie pliku WORD (dostępny do edycji). Poszczególne rozdziały 
instrukcji odpowiadają kolejnym częściom i sekcjom formularza wniosku o grant. 

Pola we wniosku należy wypełnić w języku polskim, poprzez stosowanie całych 
wyrazów albo ewentualnie skrótów powszechnie obowiązujących w języku polskim.  

Formularz wniosku o grant podzielony jest na części główne oznaczone dużymi 
literami alfabetu, sekcje oraz pola oznaczone cyframi arabskimi. Wnioskodawca 
wypełnia białe pola w formularzu poprzez wpisanie treści lub zaznaczenie wybranej 
opcji z gotowej listy (oznaczenie wybranej opcji poprze pogrubienie, podkreślenie 
lub wstawienie znaku „x”). 

Należy wypełnić wszystkie wymagane pola w formularzu wniosku. 

Nie można zmieniać lub usuwać nazw części, treści poleceń, objaśnień wpisanych w 
formularzu wniosku (szare pola). Niedopuszczalne jest usuwanie znaków i logotypów 
z wzorów dokumentów. 

Wniosek o grant musi być opatrzony pieczęcią i podpisany przez osobę/osoby 
upoważnioną/e do reprezentowania podmiotu Beneficjenta i podejmowania 
wiążących decyzji/zobowiązań w imieniu podmiotu. Wniosek oraz inne załączone 
dokumenty mogą być podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

Wypełniony wniosek należy przesłać na adres e-mailowy anna.zalewska@fundacja-
spoleczna.pl lub skrzynki ePUAP:  /FUNDACJAPS/domyslna.  
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Część A – Informacje o podmiotach 

1. DANE PODMIOTU BENEFICJENTA WNIOSKUJĄCEGO O GRANT 

1.1 Pełna nazwa podmiotu – należy wpisać pełna nazwę podmiotu 
Beneficjenta/Wnioskodawcy zgodnie z nazwą podmiotu Wnioskodawcy występującą 
w aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie projektu regionalnego rozszerzanego o 
komponent współpracy ponadnarodowej. 

1.2 Forma prawna – należy wpisać formę prawną podmiotu (np. fundacja, 
mikroprzedsiębiorstwo). 

1.3 Forma własności – należy wpisać odpowiednią formę własności podmiotu 
(np. krajowe osoby fizyczne, spółka z ograniczoną odpowiedzialności, jednostka 
samorządu terytorialnego itp.). 

1.4 NIP - należy wpisać Numer Identyfikacji Podatkowej w formacie 10-cyfrowym, 
nie stosując myślników, spacji i innych znaków pomiędzy cyframi. 

1.5  REGON – należy wpisać 9-cyfrowy numer identyfikacyjny REGON. 

1.6 Adres siedziby głównej – należy wpisać miejscowość, kod pocztowy, ulicę, 
nr budynku i nr lokalu (jeśli dotyczy) właściwe dla siedziby Wnioskodawcy. 

1.7  Numer telefonu – należy wpisać numer telefonu stacjonarnego (z numerem 
kierunkowym) lub numer telefonu komórkowego. 

1.8  Adres skrzynki ePUAP – należy wpisać poprawny adres elektronicznej 
skrzynki podawczej ePUAP Wnioskodawcy (jeśli dotyczy). 

1.9  Adres e-mail – należy wpisać poprawny adres skrzynki mailowej 
Wnioskodawcy. 

WAŻNE! 
Wniosek o grant może złożyć wyłącznie Beneficjent/Wnioskodawca projektu 
realizowanego w zakresie celów szczegółowych a)–l) EFS+ w ramach jednego z 
Programów Regionalnych 2021-2027:  
− Fundusze Europejskie dla Wielkopolski 2021–2027; 
− Fundusze Europejskie dla Pomorza Zachodniego 2021–2027; 
− Fundusze Europejskie dla Lubuskiego 2021–2027; 
− Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021–2027; 
− Fundusze Europejskie dla Warmii i Mazur 2021–2027; 
− Fundusze Europejskie dla Pomorza 2021–2027. 

WAŻNE! 
Jeżeli wniosek o grant składa Beneficjent będący Osobą fizyczną należy wpisać NIP 
osoby fizycznej lub numer PESEL. 
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1.10 Osoba upoważniona do reprezentowania Beneficjenta – należy wpisać 
imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania Wnioskodawcy, 
podejmowania wiążących decyzji w imieniu Beneficjenta, podpisania umowy o 
powierzenie grantu. Należy również podać stanowisko, bezpośredni numer telefonu i 
adres e-mail tej osoby. Jeśli osoba reprezentująca Beneficjenta działa na podstawie 
pełnomocnictwa – dokument taki należy dołączyć do wniosku o grant. 

1.11 Osoba wyznaczona do kontaktów roboczych ws. wniosku o grant - 
należy wpisać imię i nazwisko osoby do kontaktów roboczych, z którą kontaktować 
się będzie Grantodawca. Powinna to być osoba mająca możliwie pełną wiedzę na 
temat składanego wniosku o grant i projektu regionalnego. Należy również podać 
bezpośredni numer telefonu do osoby wyznaczonej do kontaktów roboczych oraz jej 
adres e-mail.  

1.12 Występowanie pomocy publiczna/pomocy de minimis w odniesieniu do 
Beneficjenta – należy wskazać czy w odniesieniu do podmiotu Beneficjenta 
występuje pomoc publiczna/de minimis odpowiadając na 2 pytania: 

1.12.1 Czy Beneficjent prowadzi działalność gospodarczą lub jest 
przedsiębiorcą w rozumieniu przepisów UE? 

1.12.2 Czy w ostatnich 3 latach (bieżący rok i 2 poprzednie) korzystał z pomocy 
publicznej/pomocy de minimis? 

1.12.3 Łączna wartość pomocy de minimis otrzymanej w okresie ostatnich 3 lat 
(jeśli dotyczy) (w PLN) – należy podać wartość pomocy do dwóch miejsc po 
przecinku, jeśli Beneficjent ją otrzymywał. 

2. DANE PODMIOTU ZAGRANICZNEGO, Z KTÓRYM NAWIĄZANO WSPÓŁPRACĘ (1) 

2.1 Pełna nazwa podmiotu – należy wpisać pełna nazwę podmiotu 
zagranicznego w języku oryginalnym (można również w nawiasie podać odpowiednik 
nazwy w języku polskim, jeśli występuje). Nie należy używać skrótów nazwy, 
akronimów. 

2.2 Forma prawna – należy wpisać formę prawną podmiotu (np. fundacja, 
przedsiębiorstwo). 

2.3 Forma własności – należy wpisać odpowiednią formę własności podmiotu 
(np. zagraniczne osoby fizyczne, spółka z ograniczoną odpowiedzialności itp.). 

 

WAŻNE! 
Grantodawca zobowiązany jest przeprowadzić procedurę występowania pomocy 
publicznej/de minimis w odniesieniu do Grantobiorców będących przedsiębiorcami w 
rozumieniu przepisów Unii Europejskich, prowadzących działalność gospodarczą, przed 
udzieleniem wsparcia w ramach grantów (przed podpisaniem umowy o powierzenie 
grantu). 
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2.4 Numer identyfikacyjny - należy wpisać odpowiedni numer identyfikacji 
podatkowej lub numer rejestracyjny właściwy dla kraju siedziby podmiotu 
zagranicznego. 

2.5 Adres siedziby głównej – należy wpisać kraj, miejscowość, kod pocztowy, 
ulicę, nr budynku i nr lokalu właściwe dla siedziby podmiotu zagranicznego. 

2.6 Numer telefonu – należy wpisać numer telefonu z międzynarodowym 
prefiksem. 

2.7 Adres e-mail – należy wpisać poprawny adres skrzynki mailowej podmiotu 
zagranicznego. 

2.9 Osoba upoważniona do reprezentowania podmiotu zagranicznego – 
należy wpisać imię i nazwisko osoby upoważnionej do reprezentowania podmiotu 
zagranicznego, podejmowania wiążących decyzji w imieniu podmiotu, w tym 
podpisania porozumienia o współpracy z Beneficjentem/Wnioskodawcą. Należy 
również podać stanowisko, bezpośredni numer telefonu i adres e-mail tej osoby. Jeśli 
osoba reprezentująca Beneficjenta działa na podstawie pełnomocnictwa – dokument 
taki należy dołączyć do wniosku o grant. 

2.10 Dokument potwierdzający nawiązanie współpracy z podmiotem (zał. nr 1 
do wniosku) – należy wskazać rodzaj dokumentu potwierdzającego nawiązanie 
współpracy (do wyboru są dwie opcje: porozumienie o współpracy lub list intencyjny) 
oraz podać datę podpisania dokumentu – datę należy wpisać w formacie rok – 
miesiąc – dzień (RRRR-MM-DD). 

Część B – Informacje o projekcie Beneficjenta i koncepcji jego rozszerzenia 

3. PROJEKT BENEFICJENTA ROZSZERZANY O KOMPONENT PONADNARODOWY 

3.1 Tytuł projektu – należy podać tytuł projektu w pełnym brzemieniu, zgodnie z 
wnioskiem o dofinansowanie projektu regionalnego, który jest rozszerzany o 
komponent ponadnarodowy. 

3.2 Lider projektu – należy podać pełną nazwę podmiotu 
Beneficjenta/Wnioskodawcy, lidera projektu (przypadku projektów partnerskich). 
Nazwa powinna być tożsama z nazwą wskazaną w sekcji A, pole 1.1. 

WAŻNE! 
Dokument potwierdzający nawiązanie współpracy z podmiotem zagranicznym jest 
obowiązkowym załącznikiem do wniosku o grant. 
 
Jeśli Beneficjent/Wnioskodawca nawiązał współpracę z więcej niż jednym podmiotem 
zagranicznym – w formularzu wniosku o grant całą tabele w punkcie 2. DANE 
PODMIOTU ZAGRANICZNEGO, Z KTÓRYM NAWIĄZANO WSPÓŁPRACĘ należy 
powielić i wypełnić osobno dla kolejnego podmiotu. 
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3.3 Partnerzy projektu (jeśli dotyczy) - należy podać pełną nazwę wszystkich 
podmiotów, którzy są partnerami/realizatorami projektu regionalnego (jeśli dotyczy).  

3.4 Program regionalny, w ramach którego realizowany jest projekt – należy 
wskazać na liście jeden z programów regionalnych, w ramach którego finansowany i 
realizowanych jest projekt. 

3.5 Numer i nazwa działania – należy podać numer i nazwę 
działania/poddziałania, w ramach którego realizowany jest projekt. 

3.6 Obszar tematyczny realizacji projektu – należy wskazać na liście główny 
obszar tematyczny, w ramach którego realizowany jest projekt. Jeżeli projekt 
regionalny realizowany jest w ramach kilku obszarów, należy wskazać najważniejszy, 
który będzie powiązany z działania planowanymi do realizacji w ramach grantu. 

3.7 Cel szczegółowy EFS+, w który wpisuje się projekt – należy wskazać na 
liście cel szczegółowy EFS+, w który wpisuje się projekt regionalny, uwzględniając 
główny obszar tematyczny wskazany w punkcie 3.6. Jeżeli projekt regionalny wpisuje 
się w kilka celów szczegółowych EFS+, należy wskazać jeden kluczowy, 
najważniejszy cel, który będzie powiązany z działania planowanymi do realizacji w 
ramach grantu. 

3.8 Numer umowy o dofinansowanie projektu – należy wpisać numer umowy o 
dofinansowanie projektu w ramach Programu Regionalnego wskazanego w polu 3.4. 

3.9 Nazwa instytucji będącej stroną umowy (IP/IZ) – należy wpisać pełną 
nazwę instytucji, która jest stroną umowy o dofinansowanie projektu (Instytucja 
Pośrednicząca lub Instytucja Zarządzająca Programem Regionalnym wskazanym w 
pkt 3.4). 

3.10 Opinia instytucji o rozszerzeniu projektu – należy odznaczyć, jeśli 
Beneficjent posiada pozytywną opinię nt. rozszerzenia projektu o komponent 
współpracy ponadnarodowej od instytucji będącej stroną umowy o dofinansowanie 
projektu wskazaną w polu 3.9. 

3.11 Miejsce realizacji projektu – należy podać miejsce realizacji projektu 
miejscowość (jeśli dotyczy również gminę, powiat) i województwo. 

WAŻNE! 
Opinia instytucji musi mieć formę pisemnego dokumentu na wzorze opracowanym przez 
Grantodawcę. Dokument musi być opieczętowany i podpisany przez uprawnione osoby 
do reprezentowania Instytucji Zarządzającej lub Instytucji Pośredniczącej dla właściwego 
Programu Regionalnego, będącej stroną umowy o dofinansowanie projektu Beneficjenta. 
 
Dokument potwierdzający pozytywną opinię instytucji o rozszerzeniu projektu jest 
obowiązkowym załącznikiem do wniosku o grant. 
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3.12 Data rozpoczęcia projektu – należy podać datę rozpoczęcia projektu, 
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu regionalnego. Datę należy zapisać w 
formacie rok – miesiąc – dzień (RRRR-MM-DD). 

3.13 Data zakończenia projektu – należy podać datę zakończenia projektu, 
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu regionalnego. Datę należy zapisać w 
formacie rok – miesiąc – dzień (RRRR-MM-DD). 

3.14 Krótki opis projektu [max. 2000 znaków] – należy krótko opisać projekt 
regionalny, który jest rozszerzany o komponent ponadnarodowy. W opisie powinny 
znaleźć się informacje o najważniejszych elementach projektu, zgodnie z wnioskiem 
do dofinansowanie: cel projektu, zadania/działania realizowane w ramach projektu, 
grupa docelowa projektu. Opis powinien liczyć nie więcej niż 2000 znaków.  

4. DOŚWIADCZENIE BENEFICJENTA W REALIZACJI DZIAŁAŃ W OBSZARZE 
OBJĘTYM GRANTEM 

W tej części wniosku w tabeli należy wskazać zrealizowane projekty/przedsięwzięcia, 
które dotyczą obszaru tematycznego objętego grantem (np. włączenie i integracja 
społeczna, ochrona zdrowia, edukacja i/lub rynek pracy). W zestawieniu można 
wykazać maksymalnie 5 projektów zrealizowanych przez Beneficjenta od stycznia 
2021 r. W tabeli w kolumnie nr 2 należy podać tytuł projektu, a w kolumnie nr 3 opisać 
ten projekt, podając informacje dotyczące celów, zadań, osiągniętych 
efektów/rezultatów projektu w powiązaniu z obszarem realizacji grantu. Opis 
wszystkich projektów nie powinien liczyć więcej niż 5000 znaków. 

5. KONCEPCJA ROZSZERZENIA PROJEKTU BENEFICJENTA O KOMPONENT 
WSPÓŁPRACY PONADNARODOWEJ 

W tej części wniosku należy opisać koncepcje rozszerzenie projektu regionalnego 
Beneficjenta (wskazanego w sekcji B.3). Opis powinien liczyć nie więcej niż 10000 
znaków (uwzględniając wszystkie pola opisowe: 5.1-5.4).  

5.1 Cel realizacji grantu (cele rozszerzenia) – należy określić 
przedmiot/przeznaczenie grantu, cele związane z rozszerzeniem i uzasadnić cel 
rozszerzenia w kontekście celów projektu realizowanego przez Beneficjenta w 
ramach Programu Regionalnego (wskazanego w sekcji B.3). 

WAŻNE! 
Na podstawie informacji w sekcji 4 oceniane jest doświadczenie Beneficjenta w realizacji 
działań w obszarze objętym grantem (kryterium merytoryczne nr 1).  

Projekt zrealizowany to zakończone przedsięwzięcie, które miało określone cele, 
zadania/działania, harmonogram realizacji i efekty/rezultaty. Beneficjent może w 
zestawieniu wskazać zarówno projekty finansowane ze środków publicznych, jak i ze 
środków prywatnych, o ile realizacja danego projektu może być udokumentowana przez 
Beneficjenta (np. wniosek o dofinansowanie, oferta, umowa itp.).  
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5.2 Planowane zadania i działania – należy opisać planowane zadania i 
działania związane z rozszerzeniem, w tym wypracowaniem i wdrożeniem nowego 
rozwiązania do praktyki działania Grantobiorcy we współpracy z podmiotem 
zagranicznym. 

5.3 Efekty rozszerzenia (rezultaty grantu, produkty, usługi) – należy opisać 
rezultaty grantu (produkty albo usługi), uzasadnić, że zakładane efekty związane z 
rozszerzeniem są realne do osiągnięcia w kontekście planowanych zadań i działań 
we współpracy z podmiotem zagranicznym. 

5.4 Uzasadnienie rozszerzenia projektu Beneficjenta (realizacji grantu) – 
należy uzasadnić potrzebę realizacji grantu i rozszerzenie projektu Beneficjenta o 
komponent współpracy ponadnarodowej w kontekście celów, zadań/działań, potrzeb 
grupy docelowej czy wskaźników rezultatów projektu regionalnego. 

6. WARTOŚĆ DODANA WSPÓŁPRACY Z PODMIOTEM ZAGRANICZNYM 

W tej części wniosku należy opisać wartość dodaną współpracy z podmiotem 
zagranicznym (dotyczy podmiotu lub podmiotów wskazanego/ych w sekcji A.2) w 
ramach grantu i rozszerzenia projektu regionalnego Beneficjenta o komponent 
ponadnarodowy. Opis powinien liczyć nie więcej niż 10000 znaków (uwzględniając 
wszystkie pola opisowe: 6.1-6.3).  

6.1 Wpływ współpracy z podmiotem zagranicznym na jakość i/lub zasięg 
produktów i rezultatów grantu – należy opisać wpływ współpracy ponadnarodowej 
na jakość lub zasięg efektów projektu regionalnego (produkty, rezultaty tego 
projektu). 

6.2 Zakres współpracy Beneficjenta z podmiotem zagranicznym w ramach 
grantu – należy opisać zakres współpracy z podmiotem zagranicznym (zakres 
przedmiotowy, merytoryczny, obszary tematyczne, formy dzielenia się wiedzą i 
doświadczeniem. 

6.3 Uzasadnienie współpracy z podmiotem zagranicznym – należy uzasadnić 
wybór podmiotu zagranicznego uwzględniając jego doświadczenia i osiągnięcia w  

WAŻNE! 
Na podstawie informacji w sekcji 5 oceniana jest jakość i spójność założeń koncepcji 
rozszerzenie projektu Beneficjenta i wykorzystania grantu (kryterium merytoryczne nr 2).  

WAŻNE! 
Na podstawie informacji w sekcji 6 oceniana jest wartość dodana współpracy z 
podmiotem zagranicznym (kryterium merytoryczne nr 3).  

Pojęcie wartość dodana współpracy z podmiotem zagranicznym oznacza, że dzięki tej 
współpracy efekty projektu Beneficjenta rozszerzonego o komponent ponadnarodowy 
będą lepszej jakości lub będą miały szerszy zasięg. 
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dziedzinie/obszarze powiązanym z nowym rozwiązaniem planowanym do 
opracowania w ramach grantu. 

Część C – Informacje o nowym rozwiązaniu wypracowywanym w ramach 

grantu 

7. CHARAKTERYSTYKA NOWOŚCI ROZWIĄZANIA 

W tej części wniosku należy opisać nowe rozwiązanie planowane do wypracowania 
we współpracy z podmiotem zagranicznym (podmiotami zagranicznymi) w ramach 
grantu. Opis powinien liczyć nie więcej niż 10000 znaków (uwzględniając wszystkie 
pola opisowe: 7.1-7.4).  

7.1 Forma rozwiązania – należy opisać formę nowego rozwiązania, które 
zostanie wypracowane przez Beneficjenta z podmiotem zagranicznym w ramach 
grantu (rozwiązanie może mieć np. formę instrumentu, narzędzia, metody działania, 
podejścia do jakiegoś zagadnienia, problemu czy zjawiska). 

7.2 Użytkownicy rozwiązania – należy zdefiniować i opisać użytkowników 
nowego rozwiązania, podmioty, które będą mogły zastosować nowe rozwiązanie w 
swojej praktyce, w działalności np. na rzecz grup docelowych. 

7.3 Zastosowanie rozwiązania – należy opisać zastosowanie nowego 
rozwiązania w praktyce przez użytkowników zdefiniowanych w polu 7.2, w tym opisać 
jak Beneficjent/Wnioskodawca wykorzysta rozwiązanie w swojej działalności, w 
projekcie regionalnym. 

7.4 Uzasadnienie nowości rozwiązania – należy opisać, na czym polega 
nowość rozwiązania planowanego do wypracowania w ramach grantu, jednoznacznie 
wskazując, że wypracowane we współpracy z podmiotem zagranicznym rozwiązanie 
w całości, części lub w określonej formie jest nowe w stosunku do rozwiązań 
stosowanych obecnie w praktyce użytkowników, w tym w praktyce podmiotu 
Beneficjenta. 

8. KONCEPCJA WDROŻENIA NOWEGO ROZWIĄZANIA DO PRAKTYKI 

W tej części wniosku należy opisać koncepcję wdrożenia do praktyki Beneficjenta 
nowego rozwiązania wypracowanego z podmiotem zagranicznym (podmiotami 
zagranicznymi) w ramach grantu. Opis powinien liczyć nie więcej niż 5000 znaków 
(uwzględniając wszystkie pola opisowe: 8.1-8.3).  

WAŻNE! 
Na podstawie informacji w sekcji 7 oceniana jest nowość rozwiązania wypracowywanego 
we współpracy z podmiotem zagranicznym (kryterium merytoryczne nr 4).  

Nowe rozwiązanie w projekcie rozszerzonym o komponent ponadnarodowy 
dofinansowany w ramach grantu, to produkt wypracowany dzięki nawiązaniu współpracy 
z podmiotem zagranicznym lub podmiotami zagranicznymi, który w całości, części lub w 
określonej formie nie występuje dotychczas w praktyce podmiotu będącego grantobiorcą. 
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8.1 Obszar/y działalności Beneficjenta, w którym zostanie wdrożone nowe 
rozwiązanie – należy określić, w jakich obszarach działalności zostanie wdrożone 
rozwiązanie, uwzględniając również wykorzystanie rozwiązania w realizacji projektu 
regionalnego rozszerzanego o komponent ponadnarodowy. 

8.2 Formy wdrożenia nowego rozwiązania – należy określić i opisać formę 
wdrożenia rozwiązania do praktyki, w tym sposób wdrożenia rozwiązania w ramach 
projektu regionalnego. Wdrożenie rozwiązania następuje na podstawie decyzji 
osób/organów upoważnionych do podejmowania wiążących decyzji w podmiocie 
grantobiorcy (np. uchwała, zarządzenie). Poza formalnym dokumentem proces 
wdrożenia rozwiązania (np. w działaniach na rzecz grupy docelowej projektu 
regionalnego) może wymagać dodatkowych działań, np. organizacji szkolenia dla 
personelu, który będzie posługiwał się rozwiązaniem w praktyce (instrumentem, 
narzędziem, podejściem).  

8.3 Uzasadnienie założeń i trwałość wdrożenia – należy uzasadnić wybór form 
wdrożenia rozwiązania do praktyki uwzględniając specyfikę podmiotu Beneficjenta, 
specyfikę samego rozwiązania i jego zastosowania, form wdrożenia i wykorzystania 
rozwiązania w praktyce przez Beneficjenta.  

Cześć D – Produkty i rezultaty grantu 

9. WSKAŹNIKI REALIZACJI GRANTU 

9.1. Wskaźniki obowiązkowe - należy określić wartość docelową i sposób 
pomiaru trzech wskaźników obowiązkowych. W tabeli w kolumnie nr 2 podane są 
nazwy tych wskaźników, w kolumnie nr 3 należy wpisać wartość docelową wskaźnika 
(dla każdego wskaźnika obowiązkowego minimalna wartość docelowa wynosi 1), w 
kolumnie 4 należy wpisać źródło pomiaru i sposób pomiaru wskaźnika: 

Wskaźnik nr 1. Liczba podmiotów zagranicznych, z którymi Grantobiorca podjął 
współpracę w ramach grantu - źródłem danych do pomiaru wskaźnika jest list 
intencyjny/porozumienie o współpracy z podmiotem zagranicznym; pomiar w 
momencie podpisania Umowy o powierzenie grantu. 

Wskaźnik nr 2. Liczba nowych rozwiązań wypracowanych w ramach grantu 
dzięki współpracy z podmiotem zagranicznym - źródłem danych do pomiaru 

WAŻNE! 
Na podstawie informacji w sekcji 8 oceniana jest koncepcja wdrożenia rozwiązania do 
praktyki podmiotu Beneficjenta (kryterium merytoryczne nr 5). 

Przez wdrożenie nowego rozwiązania w projekcie rozszerzonym o komponent 
ponadnarodowy, rozumie się wykorzystanie przez grantobiorcę nowego rozwiązania w 
praktyce. Forma wdrożenia jest zależna od specyfiki grantobiorcy, a także samego 
rozwiązania. Wdrożenie następuje na podstawie decyzji osób/organów upoważnionych do 
podejmowania wiążących decyzji w podmiocie grantobiorcy. 
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wskaźnika jest nowe rozwiązanie w formie określonej we Wniosku o grant; pomiar w 
momencie złożenia sprawozdania końcowego z realizacji grantu. 

Wskaźnik nr 3. Liczba nowych rozwiązań wypracowanych w ramach grantu i 
wdrożonych do praktyki funkcjonowania podmiotu Grantobiorcy - źródłem 
danych do pomiaru wskaźnika są kopie dokumentów potwierdzających wdrożenie 
nowego rozwiązania w praktykę funkcjonowania podmiotu Grantobiorcy w formie 
określonej we Wniosku o grant; pomiar w momencie złożenia sprawozdania 
końcowego z realizacji grantu. 

9.2. Wskaźniki własne Wnioskodawcy – Beneficjent określa we wniosku o grant 
własne wskaźniki produktu i rezultatu stanowiące wartość dodaną współpracy 
ponadnarodowej oraz wartość dodaną w stosunku do projektu realizowanego w 
ramach Programu Regionalnego. Sugeruje się zdefiniowanie przynajmniej jednego 
wskaźnika własnego. W tabeli w kolumnie nr 2 należy podać nazwę wskaźnika, w 
kolumnie nr 3 należy wpisać wartość docelową wskaźnika, w kolumnie nr 4 należy 
wpisać źródło pomiaru i sposób pomiaru wskaźnika. 

Cześć E – Harmonogram realizacji grantu 

10. TERMINY REALIZACJI GRANTU 

W tej części wniosku należy określić terminy realizacji grantu z uwzględnieniem 
wszystkich zadań i działań wymaganych dla osiągnięcia celów grantu (wypracowanie 
i wdrożenie nowego rozwiązania), przy czym realizacja grantu musi się zakończyć na 
tyle wcześnie, aby korzyści płynące z jego realizacji, w tym efekty współpracy z 
podmiotem zagranicznym, zostały uwzględnione w projekcie Beneficjenta 
realizowanym w ramach Programów Regionalnych 2021-2027, o którym mowa w 
sekcji 3. Ustalając harmonogram realizacji grantu Wnioskodawca powinien 
uwzględnić zadania i działania merytoryczne oraz czynności formalne związane z 
końcowym rozliczeniem grantu. 

Realizacja grantu nie powinna trwać dłużej niż 12 miesięcy.  

10.1 Data rozpoczęcia realizacji grantu – datę rozpoczęcia należy zapisać w 
formacie rok – miesiąc – dzień (RRRR-MM-DD). 

WAŻNE! 
Informacje zawarte w sekcji 9 są pomocne w ocenie koncepcji rozszerzenia projektu 
Beneficjenta (kryterium merytoryczne nr 2), powinny być spójne z informacjami w 
sekcjach 5-8. 

Wnioskodawca zobowiązuje się do monitorowania wskaźników horyzontalnych i 
przekazywania informacji do Grantodawcy w celu wykazania ich stanu. Wnioskodawca 
zobowiązuje się również do realizacji przedsięwzięć grantowych zgodnie z zasadami 
równości szans i niedyskryminacji, w tym dostępności dla osób z niepełnosprawnościami 
oraz równości kobiet i mężczyzn, o których mowa w Wytycznych dotyczących realizacji 
zasad równościowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. 
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10.2 Data zakończenia realizacji grantu – datę zakończenia należy zapisać w 
formacie rok – miesiąc – dzień (RRRR-MM-DD). 

11. HARMONOGRAM 

W tej części wniosku należy określić zadania i działania planowane do realizacji w 
ramach grantu związane z rozszerzeniem projektu Beneficjenta o komponent 
współpracy ponadnarodowej, wypracowaniem i wdrożeniem nowego rozwiązania do 
praktyki. 

Nazwa zadania – należy wpisać nazwę zadania.  

Opis planowanych działań - należy opisać działania planowane do realizacji w 
ramach danego zadania. 

Terminy realizacji – należy określić terminy realizacji poszczególnych zadań. 

Rozpoczęcie – datę rozpoczęcia realizacji zadania należy zapisać w formacie 
rok – miesiąc – dzień (RRRR-MM-DD). 

Zakończenie – datę rozpoczęcia realizacji zadania należy zapisać w formacie 
rok – miesiąc – dzień (RRRR-MM-DD). 

WAŻNE! 
Zakończenie realizacji grantu nie może nastąpić później niż termin zakończenia realizacji 
projektu Beneficjenta (wskazany w polu 3.13) realizowanego w ramach Programów 
Regionalnych 2021-2027, który jest rozszerzany o komponent współpracy 
ponadnarodowej. 

Zakończenie realizacji grantu musi nastąpić wcześniej niż termin zakończenia projektu 
grantowego Grantodawcy (data zakończenia projektu grantowego: 30 czerwca 2028 r.).  

WAŻNE! 
W ramach realizacji grantu Wnioskodawca może zaplanować m.in. działania związane z: 

1) nawiązaniem współpracy z podmiotem zagranicznym (wymiana wiedzy, doświadczeń, 
konsultacje nowych pomysłów, w tym wizyty studyjne);  

2) przygotowaniem/opracowaniem/dopracowaniem nowego rozwiązania we współpracy z 
podmiotem zagranicznym; 

3) wdrożeniem nowego rozwiązania do praktyki funkcjonowania podmiotu będącego 
Grantobiorcą. 

W ramach grantu nie przewiduje się finansowania działań o charakterze mobilnościowym 
(np. dla uczestników projektu regionalnego rozszerzanego o komponent ponadnarodowy). 
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Cześć F – Budżet grantu 

Budżet grantu jest podstawą oceny kwalifikowalności i racjonalności kosztów, 
powinien bezpośrednio wynikać z opisanych wcześniej zadań i działań 
zaplanowanych do realizacji we współpracy z podmiotem zagranicznym. Budżet 
grantu ma postać budżetu zadaniowego, co oznacza, że Wnioskodawca przedstawia 
we wniosku o grant planowane do poniesienia wydatki w podziale na zadania.  

12. KALKULACJA KOSZTÓW 

W tabeli kalkulacji kosztów każdy wydatek to jeden wiersz. Dla każdego wydatku 
należy określić nazwę zadania (kolumna 2), w ramach którego ponoszony jest 
wydatek, nazwę kosztu (kolumna 3), jednostkę kalkulacji kosztu (kolumna 4, np. 
godzina, miesiąc), cenę jednostkową (kolumna 5), liczbę sztuk (kolumna 6) oraz 
wartość kosztu razem (kolumna 7, cena jednostkowa pomnożona przez liczbę sztuk). 

Środki finansowe z grantu można przeznaczyć m.in. na sfinansowanie kosztów 
dotyczących nawiązania przez Wnioskodawcę współpracy z podmiotem 
zagranicznym, koszty wizyt studyjnych oraz koszty związane z 
przygotowaniem/opracowaniem nowego rozwiązania i jego wdrożeniem w praktykę 
funkcjonowania podmiotu Grantobiorcy. 

Wszystkie kwoty w budżecie wyrażone są w polskich złotych (do dwóch miejsc po 
przecinku). Wydatki w walucie obcej ponoszone poza terytorium kraju (np. koszty 
podróży zagranicznych do kraju/siedziby podmiotu zagranicznego w ramach wizyty 
studyjnej) musza być przeliczone wg miesięcznego obrachunkowego kursu wymiany 
walut stosowanego przez KE1 na miesiąc, w którym składany jest wniosek o grant.  

Katalog wydatków kwalifikowalnych w ramach grantu zawiera załącznik nr 6 do 
Procedur grantowych). Podatek VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym. 

 
1 https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/informationcontractors- 
and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en 

WAŻNE! 
Kwalifikowalne są wyłącznie koszty poniesione przez samego Grantobiorcę. 

Grantobiorca nie może refundować z grantu żadnych kosztów podmiotu zagranicznego 
poniesionych w związku z realizacją przedsięwzięcia grantowego. 

Środki z grantu nie mogą być przeznaczone na koszty pośrednie, w tym administracyjne 
podmiotu Grantobiorcy, partnerów krajowych projektu Grantobiorcy czy podmiotów 
zagranicznych. 

Grantobiorcy są podmiotami otrzymującymi wsparcie i nie mogą udzielać wsparcia z 
grantu innym podmiotom i/lub osobom (np. grupom docelowym projektów rozszerzanych 
o komponent ponadnarodowy, partnerom krajowym tego projektu, przedstawicielom 
podmiotu zagranicznego, z którym zostaną nawiązane relacje na rzecz realizacji grantu i 
wypracowania nowego rozwiązania). 
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13. UZASADNIENIE WYDATKÓW Z GRANTU 

 W tej części wniosku należy uzupełnić informacje o wydatkach ponoszonych z grantu 

13.1. Sposób szacowania i uzasadnienie poszczególnych wydatków - w polu 
należy opisać planowane wydatki z grantu, sposób w jaki zostały oszacowane koszty 
oraz uzasadnić zasadność i niezbędność poniesienia danego wydatku. W 
szczególności należy opisać i uzasadnić wydatki nie ujęte w Katalogu wydatków 
kwalifikowanych w ramach grantu (załącznik nr 6 do Procedur grantowych), mogące 
budzić wątpliwości na etapie oceny wniosku o grant. Opisy w tym polu powinny liczyć 
nie więcej niż 12000 znaków. 

W przypadku kosztów wynagrodzeń personelu Wnioskodawcy/Grantobiorcy, który 
zostanie zaangażowany merytorycznie w wypracowanie i/lub wdrażanie nowego 
rozwiązania w związku z realizacją zadań i działań w ramach grantu, należy wskazać 
formę zaangażowania (stosunek pracy, samozatrudnienie, osoby współpracujące w 
ramach umów cywilnoprawnych) i szacunkowy wymiar czasu pracy zaangażowanych 
osób (wymiar etatu, liczba godzin). Wysokość proponowanego wynagrodzenia należy 
uzasadnić odnosząc się do zwyczajowej praktyki wynagradzania w podmiocie 
Beneficjenta osób zatrudnionych na analogicznych stanowiskach, przepisów prawa 
pracy lub statystyki publicznej wskazującej na adekwatność proponowanej wysokości 
wynagrodzenia. 

13.2. Usługi zlecone w ramach grantu – w polu należy opisać wydatki związane z 
realizacją usług i innych czynności przez wykonawców zewnętrznych na rzecz 
Beneficjenta/Grantobiorcy, jeśli zostały zaplanowane. W tej kategorii wydatków mogą 
znaleźć się koszty usług hotelowych, tłumaczenia, koszty ekspertyz zewnętrznych, 
koszty zleconych badań, cateringu itp. Opisy w tym polu powinny liczyć nie więcej niż 
4000 znaków. 

Wydatkowanie środków z grantu jest podporządkowane właściwym przepisom, w tym 
zasadom dotyczącym udzielania zamówień zarówno w drodze ustawy PZP, jak na 
podstawie zasad określonych w procedurach projektu grantowego. Wstępne opisy 
przedmiotów zamówienia oraz szacunkowa wartość każdego zamówienia 
planowanego do realizacji w ramach grantu, wskazane powinny być już we wniosku o 
grant. 

Zakazuje się udzielania zamówień przez grantobiorcę podmiotom powiązanym z 
podmiotem grantobiorcy (kapitałowo i/lub osobowo). Aby zapobiec wystąpieniu 
konfliktów interesów pomiędzy grantobiorcą a wykonawcą, Grantodawca będzie 
weryfikował spełnienie ww. wymogu na podstawie dostępnych danych (np. KRS, 
CEID). 

13.3. Dodatkowe informacje – w tym polu można zamieścić inne, dodatkowe 
informacje mogące mieć znaczenie przy ocenie wniosku o grant. Opisy w tym polu 
powinny liczyć nie więcej niż 6000 znaków. 
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Cześć G – Oświadczenia i załączniki 

W tej części wniosku Wnioskodawca składa oświadczenie dot. podatku VAT (14.1. 
Deklaracja VAT) wraz z uzasadnieniem (14.2 Uzasadnienie podstawy 
naliczenie/nienaliczenia podatku VAT w budżecie) oraz oświadczenia w sekcji 15, do 
złożenia których Wnioskodawca jest zobowiązany przepisami krajowymi (m.in. 
ustawa wdrożeniowa, o finansach publicznych). 

Przy oświadczeniach 15.1-15.5 należy oznaczyć odpowiedź „TAK”, poprzez 
wstawienie znaku „x” w kratkę, pogrubienie, podkreślenie. 

W końcowej części wniosku należy wskazać załącznik nr 1 i 2, które są obligatoryjne i 
dołączane są przez Wnioskodawcę do składanego wniosku o grant. 

W sytuacji, gdy osoba składająca podpis pod wnioskiem o grant działa na podstawie 
pełnomocnictwa, należy dołączyć stosowny dokument (załącznik nr 3). 

 

Przed złożeniem wniosek należy go opatrzeć datą wypełnienia, podbić pieczęcią i podpisać 
przez osobę reprezentującą Wnioskodawcę. Wniosek może być również podpisany 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

WAŻNE! 
Informacje zawarte w część E i F są brane pod uwagę w ocenie prawidłowości 
harmonogramu i budżetu grantu (kryterium merytoryczne nr 6). 

Wszystkie koszty finansowane z grantu muszą spełniać wymogi Wytycznych dotyczących 
kwalifikowalności wydatków na lata 2021–2027. 

WAŻNE! 
Oświadczenie zawarte we wniosku o grant są składane przez Wnioskodawcę pod 
rygorem odpowiedzialności karnej za składanie fałszywych oświadczeń. 

Oświadczenia nabierają mocy wiążącej po złożeniu podpisu pod umową o powierzenie 
grantu (do której załączony jest wniosek o grant), co oznacza możliwość 
wyegzekwowania odpowiedzialności karnej wobec składającego, jeśli okaże się, że jego 
oświadczenie było fałszywe. 


